UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG THAP Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 274 /UBND-KT Pong Thdp, ngay 27 thang 4 nam 2020
V/v huéng dan hd so, trinh tu
thi tuc thuc hién hd trg theo
Quyét dinh s6 15/2020/QD-TTg
cua Thu tudéng Chinh phu

Kinh gtri:
- Céc co quan, don vi cép tinh;
- Uy ban nhan dan huy¢n, thi xa,
thanh phd.

Can cir Nghi quyét sd 42/NQ-CP ngay 09/4/2020 ctia Chinh phu vé céac
bién phap hd tro ngudi dan gap kho khin do dai dich COVID-19; Quyét dinh s6
15/2020/QD-TTg ngay 24/4/2020 ctia Tha tudéng Chinh pha quy dinh vé viée thyc
hién cac chinh sach hd tro ngudi dan gip kho khin do dai dich COVID-19; Uy
ban nhan dan tinh hudng dan ho so, trinh tu thu tuc thuc hién hd tro theo Quyét
dinh s6 15/2020/QD-TTg cua Tha tudng Chinh phi, cu thé nhu sau:

~ L.HO TRQ NGUOI LAO PONG LAM VIEC THEO CHE PQ HQP
PONG LAO PQONG PHAI THOA THUAN TAM HOAN THU'C HIEN HQP
PONG LAO PONG HOAC NGHI VIEC KHONG HUONG LUONG.

1. HO so, trinh tw, thii tuc thue hién:

a) Doanh nghi¢p 1ap Danh sach nguoi lao dong tam hoéan thyc hién hop
dong lao dong, nghi viéc khong huong luong theo Mau s6 01 dinh kém, gui co
quan bao hiém xa hoi cap huyén noi dat chi nhanh hodc vin phong dai dién hodc
dia diém san xuét, kinh doanh ctia doanh nghiép dé nghi xac nhan viéc tham gia
bao hiém x3 hoi.

b) Trong 03 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc Danh sach theo dé nghi
ctia doanh nghiép, co quan bao hiém xa hdi xac nhan viéc tham gia bao hiém xa
hoi va gui doanh nghiép.

¢) Doanh nghiép gui hd so dé nghi theo quy dinh vé Phong Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi noi dat chi nhanh hodc van phong dai dién hodc dia diém
san xuat, kinh doanh cua doanh nghiép.

d) Trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc day du hd so ctia doanh
nghiép, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi chu tri, phdi hop voi Phong
Tai chinh — K& hoach tham dinh, tham muu ij ban nhan dan cép huyén trinh Chu
tich Uy ban nhan dén tinh (théng qua S& Lao dong — Thuong binh va Xa hi).

d) Trong 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so, S Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi chil tri, phdi hop v6i So Tai chinh thim dinh, trinh Chi
tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh phé duyét danh sach va kinh phi
hd trg; dong thoi, giao Uy ban nhan dan cip huyén chi dao Phong Lao dong —



Thuong binh va Xa hoi thuc hién chi hd trg cho ngudi lao dong.

Truong hop khong hd trg, Chi tich Uy ban nhan dan tinh s& c6 vin ban
tra 101 cu thé.

2. Thoi gian hd tre:

Hoan thanh trong thang 5/2020.

II. HO TRQ HQ KINH DOANH.

1. Ho so, trinh tw, thi tuc thwe hién:

a) Ho kinh doanh lam DPé nghi hd tro theo Mau s 02 dinh kém, gti Uy
ban nhan dan cap xa noi c6 dia diém kinh doanh.

b) Trong 05 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan cap xa xac nhan vé viéc tam
ngung kinh doanh cua hg kinh doanh; niém yét cong khai; tong hop, bao cao gui
Chi cuc Thué.

¢) Trong 02 ngay lam viéc, Chi cuc Thué cha tri, phdi hop voi co quan
lién quan ra soat, thim dinh, tong hop, trinh Uy ban nhan dan cap huyén.

d) Trong 03 ngay lam viéc, Uy ban nhan déan cap huyén ra soat, tong hop,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh (thong qua S& Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi).

~ d) Trong 02 ngay lam vi¢c, S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi chu tri,
phoi hop voi So Tai chinh, Cyc Thué tinh tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan tinh ban hanh quy€t dinh phé duyét danh sach va kinh phi ho trg; dong thoi,
giao Uy ban nhén dan cap huyén chi dao Uy ban nhan dan cap xa thyc hién chi
ho trg cho hd kinh doanh.

Truong hop khong hd trg, Chu tich Uy ban nhan dén tinh s& ¢6 vin ban
tra 101 cu thé.

2. Thoi gian hd tro:

a) Dot 1: trong thang 4/2020.

b) Dot 2: Hoan thanh trudc ngay 15/5/2020.

IIL. HO TRQ NGUOI LAO PONG BI CHAM DUT HQP DONG
LAO DPONG, HQP PONG LAM VIEC NHUNG KHONG DU DIEU KIEN
HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP.

1. HO so, trinh tw, thii tuc thye hién:

a) Nguoi lao dong lam Dé nghi hd trg theo Mau s6 03 dinh kem, gui Uy
ban nhan dan cap xa noi cu tra hop phap, kem theo mot trong céc gidy to sau:

- Hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc da hét han hodc da hoan
thanh cong viéc theo hop dong lao dong;

- Quyét dinh thoi viéc;
- Théng bao hoic thoa thuan chdm dut hop dong lao dong hodc hop dong
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lam viéc;
- Ban sao SO bao hiém xa hdi hoac xac nhin cta co quan bao hiém xa hdi

vé bao hiém xa hoi bat budc, bao hiém that nghiép. Truong hop khong co S6 bao
hiém x4 hoi thi nguoi lao dong néu 13 1y do trong Gidy dé nghi.

b) Uy ban nhan déan cap xa ra soat va xac nhan muc thu nhap, téng hop
danh sach, guri Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hdi tham dinh.

¢) Trong 02 ngay lam viéc, ké tir ngay da hd so, Phong Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi chu tri, phéi hop vo1 Phong Tai chinh — K& hoach ra soat, thim
dinh, téng hop danh sach, tham muu ij ban nhan dan cép huyén, trinh Chu tich
Uy ban nhéan dan tinh (théng qua Sé Lao dong — Thuong binh va X4 hoi).

d) Trong 03 ngay lam viéc, S& Lao dong — Thuong binh va X3 hoi chu tri,
phéi hop véi S¢ Tai chinh tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé
duyét danh sach va kinh phi hd trg; dong thoi, giao Uy ban nhan dan cap huyén
chi dao Uy ban nhan dan cép x4 thuc hién chi hd tro cho nguoi lao dong.

Trudng hop khong hd trg, Chu tich Uy ban nhan dan tinh s& c6 vian ban
tra 101 cu thé.

2. Thoi gian hd tro:
Hoan thanh truéce ngay 15/5/2020.

_ IV. HO TRQ NGUOI LAO PONG KHONG CO GIAO KET HQP
PONG LAO PONG BI MAT VIEC LAM.

1. H6 so, tha tuc, trinh tuc thuc hién:

a) Nguoi lao dong lam Pé nghi hd trg theo Mau s6 04 dinh kém, giri Uy
ban nhéan dan cap x4 noi cu trd hop phap sau ngay 15 hang thang.

Truong hop nguoi lao dong co noi thuong tra va tam tri khong trong pham
vi mot tinh, thanh phd truc thudc Trung uong, néu dé nghi huong hd tro tai noi
thudng tri thi phai c6 xac nhan cta Uy ban nhan dan cdp xa noi tam tri vé viéc
khong dé nghi hudng cac chinh sach theo Quyét dinh nay va nguoc lai.

b) Trong 05 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan cép x4 to chiic ra soat va lap
danh sach ngudi lao dong du diéu kién huong hd tro véi sy tham gia giam sat cla
dai dién céc to chic chinh tri - x3 hoi va cong khai véi cong déng dan cu; niém
yét cong khai danh sach ngudi lao dong dé nghi hd tro trong 02 ngay lam viéc;
xéac nhan, tong hop danh sach nguoi lao dong du diéu kién, giri Phong Lao dong
— Thuong binh va Xa hdi.

c¢) Trong 02 ngay lam viéc, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi chu
tri, phéi hop Phong Tai chinh — K& hoach ra soat, thAm dinh, téng hop danh sach,
tham muu Uy ban nhan dan cap huyén trinh Cha tich Uy ban nhan dén tinh (thong
qua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi).

d) Trong 03 ngay lam vi¢c, S& Lao dong — Thuong binh va X3 hoi chu tri,
phéi hop v6i S& Tai chinh thidm dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé
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duyét danh sach va kinh phi hd trg; dong thoi, giao Uy ban nhan dan cap huyén
chi dao Uy ban nhan dan cap xa thuc hién chi ho tro cho nguoi lao dong.

Trudng hop khong hd trg, Chu tich Uy ban nhan dan tinh s& c6 van ban
tra 101 cu thé.

2. Thoi gian hd tro:

Hoan thanh truéc ngay 15/5/2020.

V. HO TRQ NGUOI CO CONG VOI CACH MANG.
1. HO so, thi tuc, trinh tyc thyc hién:

a) Can cir danh sach Nguoi co cong voi cach mang dang huong trg cap uu
dai hang thang (bao gdm ca than nhan nguoi co cong dang huong trg cap uu dai
hang thang, thuong binh dang huong ché d6 mat stc lao dong hing thang) trong
danh sach huong tro cip thang 4 nim 2020, Phong Lao dong — Thuong binh va
X2 hoi lap danh sach ra soat dbi tuong theo Mau s6 05 dinh kém, chu tri, phéi hop
v6i Phong Tai chinh — Ké hoach tham muu Uy ban nhan dén cip huyén trinh Chu
tich Uy ban nhan dén tinh (thong qua S¢ Lao dong — Thuong binh va X4 hoi).

b) Trong 03 ngay lam viéc, S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi chu tri,
phéi hop véi S¢ Tai chinh tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh phé
duyét danh sach va kinh phi hd trg theo Mau s6 06 dinh kém; dong thoi, giao Uy
ban nhan dan cap huyén chi dao Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi huéng
dan Uy ban nhan dan cép x4 thuc hién chi hd tro cho d6i tuong.

2. Thoi gian hd tro:

a) bot 1: trong thang 4/2020.

b) Dot 2: Hoan thanh trudc ngay 15/5/2020.

VI. HO TRQ POI TUQNG BAO TRQ XA HOI.
1. Ho so, thii tuc, trinh tue thue hién:

a) Can ctr danh sach d6i tuong bao tro xa hoi dang huong chinh sach tro
cap x4 hoi hang thang, trong danh sach huong trg cap xa hoi thang 4 nam 2020
tai cac xa, phuong, thi tran, Uy ban nhan din cAp xa ra soat va tong hop theo Mau
s6 07 dinh kém, giri Phong Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.

b) Trong 03 ngay lam viéc, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi chu
tri, phéi hop véi Phong Tai chinh — K& hoach ra soat, tham dinh, tham muu Uy
ban nhan dan cap huyén trinh Chi tich Uy ban nhéan dan tinh (thong qua S& Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi).

¢) Trong 02 ngdy lam viéc, S& Lao dong — Thuong binh va Xi hoi tong
hop theo timg huyén, thi, thanh phd; chu tri, phdi hop v6i So Tai chinh tham dinh,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét danh sach va kinh phi ho trg; dong
thoi, giao Uy ban nhan dan cip huyén chi dao Phong Lao dong — Thuong binh va
X4 hoi huéng dan Uy ban nhan dan cép x4 thyc hién chi hd tro cho dbi tuong.
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2. Thoi gian h tre:
a) PBot 1: trong thang 4/2020.
b) Pot 2: Hoan thanh trude ngay 15/5/2020.

VII. HO TRQ POI VOI NGUOI THUQC HQ NGHEO, HQ CAN
NGHEO.

1. Ho so, thit tuc, trinh twc thue hién:

a) Can cu danh sach hg ngheo, ho can ngheo dénﬁ ngay 31 thang 12 nam
2019 da duoc cap co tham quyen quyet dinh cong nhén, Uy ban nhan dan cép xa
ré& soat, xac dinh nhitng ngudi tqhu(f)c ho ngheo, ho cé}n ngheo do Uy~ ban nhan dan
cap xa dang quan 1y tai tho1 diém xem xét, gidi quyet chinh sach ho tro; 1ap danh
sach theo Mau s6 08 va 09 dinh keém, gtr1 Phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi.

_b) Trong 03 ngay lam viéc, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi chu
t1r‘1,~ thi hop v61 Phong Tai chinhq— K¢ hoach ra soé‘g, tham dinh, tong hop th;o
Mau s6 10 dinh kém, tham muu Uy ban nhan dan cap huyén trinh Chu tich Uy
ban nhan dan tinh (thong qua S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi).

~ ¢) Trong 02 ngay lam viéc, So Lao dong — Thuong binh va X4 hoi chu tri,
phoi hop voi So Tai chinh tham dinh, tham muu Uy ban nhan dan tinh phé duyét
danh sach va kinh phi ho trg; dong thot, giao Uy ban nhan dan cap huyén chi dao
Uy ban nhan dan cap xa thuc hién chi tra ho trg doi tuong.
2. Thoi gian hd tro:
a) bot 1: trong thang 4/2020.
b) Dot 2: Hoan thanh trude ngay 15/5/2020.

VIIL HO TRQ NGUOI SU DUNG LAO PONG VAY VON DE TRA
LUONG NGUNG VIEC POI VOI NGUOI LAO PONG.

1. Ho so, thii tuc, trinh twe thwe hién:
a) Ho so dé nghj goém:

- Ban sao mot trong nhitng loai gidy to: Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép/ Gidy ching nhan dang ky Hop tac x4, lién hiép hop tac xa/ho kinh doanh;
Quyét dinh thanh 13p cua co quan nha nudc c6 tham quyén (néu c6); Gidy phép
kinh doanh/ Gidy phép hoat dong/ Chung chi hanh nghé (d6i véi nganh nghé kinh
doanh c6 diéu kién hodc phap luat c6 quy dinh); Gidy phép dau tu/ Gidy chimg
nhan dau tu (d6i voi doanh nghiép dugc thanh 1ap bai nha dau tu nude ngoai);

- Danh sach nguoi lao dong phai ngung viéc do nguoi su dung lao dong
1ap theo Mau s6 12 ban hanh kém theo Quy dinh nay; xac nhén cua t6 chtrc cong
doan (néu €0) va xac nhén cua co quan bao hiém x4 hoi vé tinh trang dang tham
gia bao hiém xa hdi bat budc;

- Ban sao bao cdo tai chinh nim 2019, quy I nim 2020 (d4i v6i doanh
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nghiép va to chtc).

b) Cham nhat ngay 05 hang thang, ngudi st dung lao dong c6 nhu ciu 1am
Pé nghi theo Mau s 11 dinh kém, giri Uy ban nhan dan cip huyén noi c6 tru so
hodc chi nhanh hodc van phong dai dién hodc dia diém kinh doanh hoic noi cu
tra (d6i v6i ho kinh doanh, ¢4 nhan).

¢) Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc du hd so, Uy
ban nhan dan cap huyén chi dao Phong Lao dong — Thuong binh va X4 hoi chu
tri, phdi hop véi co quan lién quan tham dinh, tong hop danh sach nguoi st dung
lao dong dugc vay von theo Mau s 13 dinh kém, danh sach ngudi lao dong ngimg
viéc ctia timg ngudi st dung lao dong theo Mau sb 14 dinh kém, giri S Tai chinh.

d) Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du ho so ctia Uy ban
nhan dan cap huyén, So Tai chinh chu tri, ph6i hop voi cac co quan lién quan,
tham dinh, tham muu Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyet dinh phé duyé¢t
danh sach ngudi st dung lao dong duogc vay von theo Mau s6 13, danh sach nguoi
lao dong nglmg viéc cua timg nguoi str dung lao dong theo Mau s6 14 dinh kém,
gtri Chi nhanh Ngan hang Chinh sach xa hoi tinh va nguoi st dung lao dong trong
danh sach.

Truong hop hé so khong du diéu kién, co quan ndo tiép nhan thi Thu
truong co quan do c6 van ban tra 161 va néu 10 ly do.

2. Phé duyét cho vay va to chirc giai ngin:

, a) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc du ho so vay
von theo hudng dan cua Ngan hang Chinh sach xa hoi va Quyét dinh phé duyét
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Chi nhanh Ngan hang Chinh sach xa hdi tinh
phé duyét cho vay. Truong hop khong cho vay thi thong bao bang van ban néu r6
1y do dén nguoi stir dung lao dong.

b) Vi€c giai ngan cua Chi nhanh Ngan hang Chinh sach xa hoi tinh dugc
thuc hién dén hét ngay 31 thang 7 ndm 2020.

3 Ngudn von cho vay, chi phi quén 1y; chuyén n¢ qua han va xir 1y rii
ro von vay tai Chi nhanh Ngan hang Chinh sach xa hgi tinh:

Thyc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s6 15/2020/QD-TTg ngay 24
thang 4 ndm 2020 cua Thu tuéng Chinh phu Quy dinh vé thyc hién cac chinh sach
ho tro nguoi dan gdp kho khan do dai dich COVID-19.

IX.MOT SO LUU Y.

1. Cac Mau biéu duoc thong nhat sir dung theo Quyét dinh 15/2020/QD-
TTg ngay 24/4/2020 cta Thu tudng Chinh phu.

2. Cac truong hop danh sach da 1ap ma trung d6i tuong tai cot trong danh
sach phéj ghi 10, cu thé trung vao1 doi tugng nao (vi du: cha ho kinh doanh ca thé,
ban vé so, lao dong tuw do . . .).

3. Danh sach 1ap theo tung xa, phuong, thi tran trong mdt huyén, hét xa
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nay dén xa khac theo trinh tu.

4. D01 tugng nguoi c6 cong: trong cung mot gia dinh dang huong tro cap
hai dinh suat (vi du cha, me liét s7), nhung trong danh sach chi tra tro cap thang 4
chi c6 mot ngudi thi 1ap danh sach hai nguoi, ghi cy thé timg nguoi huong trg cip
theo d6i twong ngudi co cong.

5. Théng nhat sir dung M§u~b§mg file Excel, kiél} chit Times New Roman,
dinh dang s0, khong dinh dang chuoi trong cot c6 ghi so tién.

6.S6 Lao d@ng — Thuong binh va X3 héi 1a don vi Q?lu mbi téng hop, tham
dinh, tham muu cho Uy ban nhan déan tinh ban hanh quyét dinh ph€ duyét danh
sach va kinh phi ho trg.

7. V& phuong thue thue hién: Dbi v6i cac nhom déi tuong do don vi, dia
phuong quan ly da co s6 liéu cu thé, dé nghij khan truong tong hop, tham muu cap
thAm quyén phé duyét danh sach, kinh phi hd tro va thuc hién chi tra trong thang
4/2020. Bbi véi cac ddi tuong con lai, cac don vi, dia phuong khan truong tiép
tuc ra soat, 1ap danh sach, xac dinh r6 den dau thi tong hop, gui co quan chuyén
mon tham dinh, trinh cap c6 tham quyen phé duyét dén @06, khong duoc tri hodn,
cham tré trong viéc chi hd tro cho d6i tuong dugc huong; thoi gian chi hd tro cho
cac doi tugng theo quy dinh tai Nghi quyét s6 42/NQ-CP cua Chinh phu phai hoan
thanh trudc ngay 15/5/2020.

Trén day la huong dan vé ho so, trinh tu thil tuc thuc hién hd trg theo
Quyét dinh s0 15/2020/QD-TTg cua Chinh phu; trong qua trinh thue hién phat
sinh vuong mic, dé nghi phan 4nh vé S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé
tong hop, bao cao Uy ban nhan dan tinh xem xét, cho y kién./.
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